
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :  องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว  อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจีนบุรี 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
จะต้องยื่นขอต่อใบอนุญาติฯ ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เม่ือได้
ยื่นคําขอกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 
เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
1. ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
2. สําเนาใบอนุญาหรือเอกสารหลักฐานตามกฏหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
3. สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว  อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจีนบุรี 
โทรศัพท์ / โทรสาร : 037-218-613  Website: www.hadnangkaew.go.th/ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ( ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 3 วันทําการ 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่คําขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 

15 นาท ี สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว
อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจนีบุรี 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทนัท ี

15 นาท ี สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว
อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจนีบุรี 

 
3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลกัษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

2 วันทําการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว
อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจนีบุรี 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต 
กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้
ขออนุญาตภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 

1 วันทําการ สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว
อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจนีบุรี 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 
5) การชําระค่าธรรมเนียม 10 นาท ี กองคลัง องค์การบริหารส่วนตาํบลหาดนางแก้ว

อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจนีบุรี 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม  

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาบัตรประชาชนลงลายมือชื่อรับรองเอกสารทกุฉบับ) 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบา้นลงลายมือชื่อรับรองเอกสารทุกฉบับ) 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ตามข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
องค์การบริหารส่วนตําบลหาดนางแก้ว  อําเภอกบินทร์บุรี  จังหวัดปราจีนบุรี 
โทรศัพท์ / โทรสาร : 037-218-613   Website: www.hadnangkaew.go.th 
 

 
 
 


