
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก - จา่ยเบี้ยผู้สงูอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
            นายคมสันต์  สมเทพ จํานวน 2 วัน 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
๑.  บัตรประจําตัวประชาชนผู้สูงอายุ / 
     ผู้รับแทน  (กรณมีอบฉันทะ) 
๒.  หนังสือมอบฉันทะ  กรณีมอบครั้งแรก 

 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
นางสาวนิติมา  ออมสิน 

 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

๑ วัน 

ส่งเอกสาร ธ.ธกส  
รับเงินได้ไม่เกิน ๒ วันทําการ   

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบฉันทะ 

๑ นาที/ ราย 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดในวันที่ 1 ของทุกเดือน 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ  
๑  นาที /ราย 

ลงชื่อผู้รับเงิน 
๑ นาที /ราย 

    

ขั้นตอนการรับเงินสด  3 นาที/ราย  
 ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน (นายคมสันต์ สมเทพ) 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จา่ยเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 
นายคมสันต์  สมเทพ จํานวน 2 วัน 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 
๑. บัตรประจาํตัวประชาชน /  
    ผู้รับแทน  กรณีมอบฉันทะ) 
๒. หนังสือมอบฉันทะ  กรณีมอบครั้งแรก 

 

จัดทําฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
นางสาวนิติมา  ออมสิน 

 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน  
(กองคลัง)  

๑ วัน 

ส่งเอกสาร ธ.ธกส  
รับเงินได้ไม่เกิน ๒ วันทําการ   

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบฉันทะ 

๑ นาที/ ราย 

รับเงินผ่าน ธ.ธกส. รับเงินสดในวันที่ 1 ของทุกเดือน 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ  
๑ นาที /ราย 

ลงชื่อผู้รับเงิน 
๑ นาที /ราย 

 
ขั้นตอนการรับเงินสด  ๓ นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน (นายคมสันต์ สมเทพ) 
 


